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Instrukcja przygotowania formularza ofertowego.

Kwota na realizację usługi wynosi do 1500 zł. (Należy pamiętać, że nabór ofert prowadzony jest na zasadach konkursu. W przypadku ofert o podobnym zakresie merytorycznym o wyborze zdecyduje koszt usługi)
1. Opis wydarzenia

(Proszę opisać cel i sposób realizacji wydarzenia będącego przedmiotem oferty.)
Cel

Szczególną uwagę należy zwrócić na formułowanie celu. Cel musi być zgodny z przedmiotem zamówienia tj. wydarzenie promujące Lokalną Strategię Rozwoju Stowarzyszenia oraz aktywizacja społeczności lokalnej. Przeprowadzenie wyłącznie wydarzenia aktywizującego społeczność nie zostanie dofinansowane.
Przykład:

Celem operacji jest promocja Lokalnej Strategii Rozwoju poprzez kultywowanie lokalnych tradycji / zaprezentowanie lokalnej społeczności dziedzictwa historycznego itp.
Sposób realizacji wydarzenia

Należy opisać kto, co będzie robił. Jakie działania zaplanowano, aby cel został osiągnięty. Nie wystarczy tylko wymienić co będzie zrobione, ale trzeba opisać w jaki sposób zostanie zorganizowane wydarzenie. Dlaczego uważamy, że to jest dobry sposób promocji Lokalnej Strategii Rozwoju. Jeśli wydarzenie nie ma charakteru bezpośrednio związanego z kultywowaniem tradycji, historii, poznawaniem lokalnej przyrody należy uwzględnić np. rozdawanie wydruków na temat przedsięwzięć przewidzianych do realizacji w LSR.
Przykład:

W ramach oferty zostanie zorganizowany festyn z okazji dnia dzika. Festyn odbędzie sie w jedną z czerwcowych niedziel na placu szkolnym. Festyn z okazji dnia dzika to coroczne święto w naszej miejscowości, które swoją tradycją sięga 50 lat. Jest to zwyczaj charakterystyczny dla naszego regionu, a jego kultywowanie wpisuje się w zachowanie dziedzictwa kulturowego obszaru Lokalnej Strategii Rozwoju. Na festyn mieszkańcy zorganizują poczęstunek z tradycyjnym jedzeniem, odbędą się występy lokalnych zespołów ludowych, które przygotują charakterystyczny dla obszaru LSR repertuar podczas prób prowadzonych przed festynem, ponadto zostanie zorganizowana zabawa pod gwiazdami z DJ-em. Na stołach z jedzeniem będą przygotowane wydruki z informacjami na temat przedsięwzięć realizowanych przez LGD, które mieszkańcy będą mogli wziąć za darmo co przyczyni się do promocji samej Lokalnej Strategii Rozwoju SRWŚ. Na scenie gdzie będą występować zespoły oraz na stoiskach z jedzeniem zostanie zamieszczona informacja o finansowaniu wydarzenia ze środków Lokalnej Strategii Rozwoju.
2. Termin realizacji wydarzenia

(Proszę napisać w jakim miesiącu 2011 r. planowane jest wydarzenie będące przedmiotem oferty.)

3. Sposób zaangażowania społeczności lokalnej

(Proszę opisać w jakich sposób i do jakich działań zostanie zaangażowana społeczność lokalna w realizację wydarzenia będącego przedmiotem oferty.)
Nie wystarczy tylko wymienić osoby, instytucje, które będą pomagać w organizacji wydarzenia należy opisać w jaki sposób mieszkańcy będą zaangażowani.
Sam udział mieszkańców w wydarzeniu nie jest traktowany jako zaangażowanie 

Przykład:

Stoły z tradycyjnym jedzeniem przygotuje Koło Gospodyń Wiejskich z produktów zakupionych w ramach projektu. Młodzież wraz z nauczycielami i Koło Gospodyń Wiejskich przygotują występy ludowe, które zaprezentuje podczas festynu. Młodzież gimnazjum przygotuje plakaty informacyjne i rozwiesi je na tablicach informacyjnych w pobliskich miejscowościach.
4. Sposób informowania o planowanym wydarzeniu

(Proszę opisać w jaki sposób mieszkańcy społeczności lokalnej informowani będą o wydarzeniu będącym przedmiotem oferty.)

Zostaną przygotowane i rozwieszone na tablicach informacyjnych i przystankach w pobliskich miejscowościach czarno-białe plakaty informacyjne wydrukowane na drukarce. Informacja o spotkaniu zostanie zamieszczona na stronach internetowych stowarzyszenia i Urzędu Gminy. Ponadto informacja o wydarzeniu zostanie przekazana przez Księdza podczas ogłoszeń parafialnych.
5. Działania

(Proszę wypełnić poniższą tabelę podając wymagane informacje. W przypadku większej liczby zaplanowanych działań w tabeli można dodać kolejne wiersze)

	Opis Działania
	Zaangażowane podmioty, instytucje, partnerzy
	Termin realizacji

	Zadanie 1. Przygotowanie wydarzenia:
W ramach tego zadania zostanie zorganizowane wydarzenie. Zostaną przeprowadzone:

próby występów ludowych, promocja wydarzenia, zostanie zamówiony Dj, który poprowadzi zabawę. 
W tym celu zostaną zakupione materiały biurowe oraz poczęstunek na próby.
	Do działania zostaną zaangażowani nauczyciele, KGW, młodzież, którzy wspólnie przygotują występy ludowe. Młodzież przygotuje  plakat informacyjny.
	Maj 2011

	Zadanie 2 Przeprowadzenie wydarzenia
W ramach tego zadania zostanie zorganizowane i przeprowadzone wydarzenie promujące LSR. Do przygotowania tradycyjnego jedzenia zostaną zakupione produkty spożywcze, sfinansowany zostanie koszt wynajęcia Dj prowadzącego zabawę, Ponadto zostaną zakupione materiały biurowe i dekoracyjne. Odbędą się występy lokalnych zespołów ludowych, przygotowanych podczas prób przeprowadzonych we wcześniejszym zadaniu. 
	KGW przygotuje tradycyjny poczęstunek z zakupionych produktów.
Młodzież, nauczyciele i KGW będą występować prezentując repertuar przyśpiewek ludowych
	Czerwiec 2011

	
	
	


6. Budżet

(Budżet jest kalkulacją wszelkich kosztów związanych z realizacją planowanego przedsięwzięcia, w tym kosztów niefinansowych np. wkład pracy społecznej. W przypadku większej liczby pozycji budżetowych w tabeli można dodać kolejne wiersze.)

	Pozycja budżetu

(Proszę podać sposób kalkulacji.

Przykład

1. Koszt poczęstunku

(zakup ciastek, napoi, itp. 5,00 zł/uczestnika x 30 uczest. wydarzenia = 150,00 zł)

2. Koszt zakupu produktów spożywczych do przygotowania potraw regionalnych

(zakup wędliny, przypraw, mąki, cukru, jajek, itp. 10,00 zł/uczestnika x 30 uczest. wydarzenia = 300,00 zł))
	Koszt ogółem

	Zadanie 1
	

	1. Poczęstunek na próby zespołów
[zakup ciastek, napojów, kawa, herbata 5 prób x 20 osób x 2 zł/os = 200 zł
	200,00 zł


	2. Zakup materiałów biurowych 
( papier do drukarki (3 ryzy x 15 zł/ryzę = 45 zł), drobne materiały biurowe m.in. długopisy, zszywki, taśmy klejące - komplet = 25 zł
	70,00 zł


	3 Toner do drukarki 1 sztuka x 120 zł = 120 zł),
	120 zł

	Zadanie 2
	

	4. Koszt zakupu produktów spożywczych do przygotowania potraw regionalnych

(zakup wędliny, przypraw, mąki, cukru, jajek, itp. 6,00 zł/uczestnika x 100 uczest. wydarzenia = 600,00 zł
	600 zł

	5. Wynajęcie DJ-a 
Umowa zlecenie 1 x 400 zł = 400 zł
	400 zł

	6. Zakup materiałów biurowych i dekoracyjnych

(m.in. papier, zszywki, balony, bibuły itp.) komplet materiałów = 100 zł
	100 zł

	Razem
	1490 zł


	……………………………………...
	
	……………………………………...

	miejscowość, data
	
	podpis/y osoby/osób reprezentujących wykonawcę


Uwagi dodatkowe:

W składanej ofercie opisujemy tylko wydarzenie, którego koszty planowane są do sfinansowania w ramach zlecenia. Nie opisujemy innych wydarzeń, które prowadzimy, a nie mają one nic wspólnego z dofinansowaniem.

W przypadku środków przewidzianych na nagrody należy opisać konkursy oraz co i w jakich ilościach będzie nagrodą. Dla kogo zostania przyznane nagrody.

Nie finansujemy zakupu:

· niskocennych środków trwałych np. czajników elektrycznych, aparatów, drukarek, kamer itp.
· prezentów, paczek, podarków,
· ani innych rzeczy, przedmiotów, które będą wykorzystywane 
Należy zachować proporcje wydatków !!!!

Jeśli planowane są nagrody nie mogą one przeważać w kosztach.

Wydatki zaplanowane w budżecie muszą być powiązane z opisami działań. 
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