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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 

Dyrektor biura Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej jako koordynator projektu 

Szlak Przygody finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 

Rozwoju Obszarów Wiejskich, działając w imieniu i na rzecz Lokalnej Grupy Działania 

„Dorzecze Bobrzy” oraz Stowarzyszenia „Lokalna Grupa Działania – Wokół Łysej Góry” 

zaprasza do złożenia oferty na „Opracowanie i druk zaproszeń oraz ich dostawa do 

siedziby prowadzącego postępowanie” zgodnie z niniejszym zaproszeniem. 

 

1. Informacje wprowadzające. 

1.1 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na opracowanie i druk 

zaproszeń oraz ich dostawa do siedziby prowadzącego postępowanie, która została 

wskazana w pkt. 1.6 niniejszego zaproszenia, w zakresie określonym w punkcie 2 

niniejszego zaproszenia. 

1.2 Zamawiający nie dopuszczają składania ofert częściowych ani wariantowych. 

1.3 Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu współpracy Szlak Przygody 

finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszarów Wiejskich, który koordynowany jest przez Stowarzyszenia Rozwoju Wsi 

Świętokrzyskiej. 

1.4 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych. 

1.5 Użyte w zaproszeniu terminy i skróty mają następujące znaczenie: 

1.5.1 „Zamawiający” – Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy” oraz Stowarzyszenie 

„Lokalna Grupa Działania – Wokół Łysej Góry” – które są bezpośrednimi płatnikami 

i odpowiadają za prawidłowe wykonanie zlecenia będącego przedmiotem niniejszego 

postępowania, prowadzonego przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej. 

1.5.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi 

Świętokrzyskiej w imieniu i na rzecz „Zamawiających” na podstawie niniejszego 

zaproszenia, 

1.5.3  „Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy 

opisany w punkcie 2 niniejszego zaproszenia. 

1.5.4 „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na 

jego wykonanie albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania 

Zamówienia. 

1.6 Dane prowadzącego postępowanie: 
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Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rakowska 5, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

e-mail: biuro@lgd-srws.pl, http://www.lgd-srws.pl 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

Znak postępowania 130122/SE/01. 

Uwaga: Korespondencję kierować należy do prowadzącego postępowanie na ww. 

adres z jednoczesnym użyciem powyżej podanego znaku postępowania. 

1.7 Dane zamawiających: 

Lokalna Grupa Działania „Dorzecze Bobrzy” 

Ul. Kościelna 133, Kostomłoty II; 26-085 Miedziana Góra 

Tel. (41) 303-22-44 

e-mail: dorzeczebobrzy1@wp.pl, http://www.dorzeczbobrzy.eu 

 

Stowarzyszenie “Lokalna Grupa Działania – Wokół Łysej Góry” 

Ul. Partyzantów 3, 26-004 Bieliny 

tel./fax (41) 26 08 153, (41) 26 08167 

e-mail: sekretariat@wokollysejgory.pl, http://wokollysejgory.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest „Opracowanie i druk zaproszeń oraz ich dostawa do 

siedziby prowadzącego postępowanie”, którego parametry ilościowe i jakościowe 

zostały określone w pkt. 2.3. 

2.2 Przedmiot zamówienia w szczególności obejmuje: 

 opracowanie graficzne zaproszenia (przód i tył), 

 opracowanie tekstu i zawartości merytorycznej zaproszeń, 

 opracowanie trzech wstępnych projektów szaty graficznej, 

 opracowanie graficzne kopert, 

 wydruk zaproszeń wraz z kopertami zgodnie z parametrami jakościowo-

ilościowymi określonymi w pkt. 2.3 po otrzymaniu pisemnej akceptacji,  

mailto:dorzeczebobrzy1@wp.pl
http://www.dorzeczbobrzy.eu/
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 dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby Prowadzącego postępowanie. 

2.3 Parametry ilościowe i jakościowe zaproszeń 

2.3.1 Zaproszenia 

a) format DL 

b) kolor: 4x4 CMYK  

c) papier: ozdobny kreda matowa 350 g/m
2
, lakier punktowo, 

d) jedno bigowanie, 

e) nakład – 200 szt.  

2.3.2 Koperty: 

a) format DL, 

b) kolor: 4x0 CMYK 

c) papier: biały 75 g/m
2
, 

d) nakład: 200 szt. 

3. Termin wykonania zamówienia. 

3.1 Zamawiający wymaga aby zadanie zostało wykonane do dnia 14 lutego 2013 r. 

3.2 Termin związania z ofertą – 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt. 8.1. 

4. Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu 

4.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykonali w okresie 

ostatnich trzech lat – przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie – co najmniej 

3 usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia. Przy czym za 

usługę odpowiadającą: 

 rodzajem, zostanie uznana usługa, której zakres będzie podobny do zakresu 

określonego w pkt. 2 Opis przedmiotu zamówienia, 

 wartością, zostanie uznana usługa, której koszt nie będzie mniejszy niż 80% ceny 

podanej w ofercie przygotowanej w ramach odpowiedzi na niniejsze zaproszenie 

do składania ofert. 
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4.2 Spełnienie warunku określonego w punkcie 4.1 zamawiający oceni w oparciu 

o dokumenty dostarczone przez Wykonawców; wykaz tych dokumentów określono 

w pkt. 5 niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

4.3 Zamawiający ma prawo do wykluczenia z postępowania Wykonawców, którzy nie 

spełniają warunków udziału w postępowaniu. Wykluczenie wykonawcy będzie 

jednoznaczne z odrzuceniem złożonej przez niego oferty. 

5. Dokumenty jakie powinni dostarczyć wykonawcy 

5.1 Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług – przed dniem wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy to w tym okresie – określonych w pkt. 4.1 i odpowiadających swoim rodzajem 

i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, daty wykonania i odbiorców. Wykaz należy sporządzić według wzoru 

podanego w Załączniku 2 do niniejszego zaproszenia. 

5.2 Aktualny odpis z właściwego rejestru. 

6. Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami 

6.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. 

(zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się 

przekazywać pisemnie. 

6.2 Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą faksu (na numer 

wskazany w pkt. 1.6) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w pkt. 1.6). 

Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do 

Zamawiającego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 8.1. 

7. Opis sposobu przygotowania oferty 

7.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 

w zaproszeniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym 

dokumencie. 

7.2 Oferta powinna zostać sporządzona komputerowo w języku polskim. Wszystkie kartki 

oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekście 

oferty muszą być parafowane i naniesione w sposób czytelny. 

7.3 Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

7.3.1 Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku 1 do 

zaproszenia, z podaniem kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy za 

świadczenie usługi na rzecz Zamawiającego, wyrażonej w złotych polskich. 

7.3.2 Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe udziału 

w postępowaniu, przygotowane zgodnie z pkt. 5 niniejszego zaproszenia. 
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7.4 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

8. Miejsce i termin składania ofert 

8.1 Termin składania ofert upływa 31.01.2013 r. o godz. 12.00. Oferty złożone po tym 

terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

8.2 Oferty należy dostarczyć do siedziby prowadzącego postępowanie: 

Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rakowska 5, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

 

8.3 Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób 

zabezpieczonej kopercie oznaczonej w następujący sposób: 

„Opracowanie i druk zaproszeń oraz ich dostawa do siedziby prowadzącego 

postępowanie” 

 

Znak postępowania 130122/SE/01 

 

oraz 

„Nie otwierać przed godz. 12:00 w dniu 31.01.2013 r.” 

9. Opis kryteriów i sposobu oceny oferty 

9.1 Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zaproszenia, 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

c) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

9.2 Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 

a) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego, 

b) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego 

z niniejszego postępowania. 

9.3 Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu następujące kryteria i ich 

znaczenie 
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Cena brutto: 100 pkt. 

9.4 Zamawiający poinformują o wyniku postępowania na stronie internetowej 

prowadzącego postępowanie: www.lgd-srws.pl w zakładce: Konkursy/Zapytania 

ofertowe/Ogłoszenia w ciagu 7 dni od zakończenia terminu do składania ofert. 

10. Załączniki 

Następujące załączniki stanowią integralną część zaproszenia 

a) Załącznik 1 – Formularz ofertowy, 

b) Załącznik 2 – Wzór wykazu zrealizowanych usług. 

c) Załącznik 3 – Wzór umowy. 

http://www.lgd-srws.pl/

