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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Dyrektor biura Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej, zwanego dalej Zamawiającym, 

zaprasza do złożenia oferty na „Wykonanie materiałów promocyjnych i ich dostawę na rzecz 

Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej”, w ramach działania „Funkcjonowanie 

lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja”, objętego PROW na lata 

2007-2013, zgodnie z niniejszym zaproszeniem. 

 

I Postanowienia ogólne: 

1. Niniejsze postępowanie na mocy obowiazujących przepisów prawa nie podlega ustawie 

z dnia 29 stycznia 2004 r. (z póź. zmianami) – Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego 

do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin ich składania. 

Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których 

zostało wystosowane zapytanie i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych zmianach 

informuje się także na stronie Internetowej, na której zostało zamieszczone ogłoszenie 

o prowadzonym postępowaniu ofertowym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

ofertowego bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez 

wyboru ofert. 

4. Zapytanie ofertowe służy rozeznaniu rynku i nie zobowiązuje Zamawiającego 

do złożenia zamówienia.  

5. Zamawiający może złożyć zamówienie częściowe lub odstąpić od złożenia zamówienia 

w sytuacji braku zabezpieczenia na ten cel środków finansowych w wyniku negatywnego 

rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach działania „Funkcjonowanie 

lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja”, objętego PROW na lata 

2007 – 2013. 

 

II Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Informacje wprowadzające. 

1.1 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na wykonanie materiałów 

promocyjnych i ich dostawę na rzecz Stowarzyszenia w zakresie określonym 

w punkcie 2 niniejszego zaproszenia. 

1.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 

1.3 Postępowanie prowadzone jest w ramach realizowania przez zamawiającego Umowy 

Przyznania Pomocy zawartej w ramach działania „Funkcjonowanie lokalnej grupy 

działania, nabywanie umiejętności i aktywizacja” objętego PROW na lata 2007-2013. 

1.4 Użyte w zaproszeniu terminy i skróty mają następujące znaczenie: 
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1.4.1  „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez „Zamawiającego” na podstawie 

niniejszego zaproszenia. 

1.4.2  „Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy 

opisany w punkcie 2 niniejszego zaproszenia. 

1.4.3 „Wykonawca” – podmiot lub osoba fizyczna, który ubiega się o wykonanie 

Zamówienia, złoży ofertę na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiającym umowę 

w sprawie wykonania Zamówienia. 

1.5 Dane prowadzącego postępowanie: 

Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rakowska 5, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

e-mail: biuro@lgd-srws.pl, http://www.lgd-srws.pl 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

Znak postępowania 150211/BS/01. 

Uwaga: w korespondencji kierowanej do prowadzącego postępowanie należy 

posługiwać się wyżej podanym znakiem postępowania. 

2 Opis przedmiotu zamówienia 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest wykonanie materiałów promocyjnych i ich dostawa 

na rzecz Stowarzyszenia, których parametry ilościowe i jakościowe zostały określone 

w pkt. 2.2.3. 

2.2 Zakres zamówienia obejmuje zakup i dostawę następujących materiałów 

promocyjnych: 

 torba bawełniana, 

 torba z juty, 

 zestaw piśmienniczy, 

 opaska odblaskowa, 

 jojo drewniane, 

 plecak turystyczny. 

2.2.1 Projekt nadruku na materiałach/przedmiotach podlegać będzie zatwierdzeniu 

przez Zamawiającego. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem, poprawą 

projektu i dostarczeniem go do Zamawiającego zostaną poniesione przez Wykonawcę. 

2.2.2 Koszt dostawy do siedziby Zamawiającego poniesiony zostanie przez Wykonawcę. 

2.2.3 Parametry ilościowe i jakościowe gadżetów: 

a) torba bawełniana : 

 ilość: 4000 szt.; 

 wymiary  min: 42 x 38 cm; uszy długie; 

 gramatura: min 150g; 

 kolor naturalny, niebarwiony; 
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 technika zdobienia: sitodruk, termotransfer; 

 nadruk jednostronny, jeden kolor; 

b) torba jutowa: 

 ilość: 200 szt.; 

 wymiary minimalne w cm –   42 x 33 x 19, uchwyty min.55 cm; 

 kolor: naturalny; 

 znakowanie: jednostronnie, 1 kolor; 

 

c) zestaw piśmienniczy: 

 ilość: 50 szt.; 

 zestaw: długopis + ołówek automatyczny (materiał: drewno + metal); 

 etui drewniane; 

 kolor: naturalny lub barwiony; lakierowane; 

 znakowanie:  1 kolor; 

 

d) opaska odblaskowa: 

 ilość: 600 szt.; 

 wymiary 30cm x 2,5 – 3cm ; samozaciskowa; 

 kolor żółty; 

 znakowanie:  1 kolor; 

 

e) jojo drewniane: 

 ilość: 4000 szt.; 

 materiał: drewno + sznurek; 

 kolor naturalny; 

 znakowanie: 1 kolor;  

 

f) plecak turystyczny: 

 ilość: 50 szt.; 

 rozmiar: 30 x 48x 20 cm,; 

 kolor: szary + czarny; 

 materiał: ribstop, nylon; 

 znakowanie: 1 kolor. 

2.2.4 W celu uszczegółowienia przedmiotu zamówienia, Zamawiący proponuje 

Wykonawcy wizualizację poszczególnych gadżetów (Załącznik 4 do niniejszego 

Zaproszenia do składania ofert). 

2.2.5 Gadżety zostaną opatrzone w nastepujące informacje: 

a) Logo UE wraz z napisem poniżej flagi: Europejski Fundusz Rolny na rzecz 

Rozwoju Obszarów Wiejskich, 

b) Logo LEADER, 

c) Logotyp LGD, 

d) Logo Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013, 

e) Slogan: Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich. 

Europa inwestująca w obszary wiejskie. 
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Powyższe informacje powinny być zgodne z Księgą wizualizacji znaku Programu 

Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013. Szczegółowe informacje znajdują 

się na stronie Internetowej: http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-

rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-informacyjne-PROW/Ksiega-wizualizacji-

i-logotypy  

 

3 Termin wykonania zamówienia. 

3.1 Zamawiający wymaga aby zadanie zostało wykonane do dnia 13 marca 2015 r.  

3.2 Termin związania ofertą – 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt. 8.1. 

4 Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu 

4.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykonali w okresie 

ostatnich trzech lat – przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie – co najmniej 

3 usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia. Przy czym za 

usługę odpowiadającą: 

 rodzajem, zostanie uznana usługa, której zakres będzie podobny do zakresu 

określonego w pkt. 2 Opis przedmiotu zamówienia, 

 wartością, zostanie uznana usługa, której koszt nie będzie mniejszy niż 80% ceny 

podanej w ofercie przygotowanej w ramach odpowiedzi na niniejsze zaproszenie 

do składania ofert. 

4.2 Spełnienie warunku określonego w punkcie 4.1 zamawiający oceni w oparciu 

o dokumenty dostarczone przez Wykonawców; wykaz tych dokumentów określono 

w pkt. 5 niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

4.3 Zamawiający ma prawo do wykluczenia z postępowania Wykonawców, którzy nie 

spełniają warunków udziału w postępowaniu. Wykluczenie wykonawcy będzie 

jednoznaczne z odrzuceniem złożonej przez niego oferty. 

5 Wymagane dokumenty i próbki jakie powinni dostarczyć wykonawcy 

5.1 Oferta Wykonawcy - wg Załącznika nr 1 wraz z oświadczeniem o zapoznaniu się 

z warunkami udziału w postępowaniu konkursowym i treścią umowy, stanowiącą 

Załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

5.2 Aktualny odpis z właściwego rejestru działalności gospodarczej. 

5.3 Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług (przed dniem wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy to w tym okresie – określonych w pkt. 4.1) i odpowiadających swoim 

rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorców. Wykaz należy sporządzić według 

wzoru podanego w Załączniku 2 do niniejszego zaproszenia. 

http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-informacyjne-PROW/Ksiega-wizualizacji-i-logotypy
http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-informacyjne-PROW/Ksiega-wizualizacji-i-logotypy
http://www.minrol.gov.pl/pol/Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PROW-2007-2013/Dzialania-informacyjne-PROW/Ksiega-wizualizacji-i-logotypy
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5.4 Próbki i wzory wykonanych produktów o zakresie i złożoności porównywalnej 

z przedmiotem zamówienia. 

Zamawiający pokwituje odebrane próbki, a po zakończonym postępowaniu wyboru 

oferty, próbki zostaną zwrócone Wykonawcom na ich wniosek. Zwrot próbek 

nie dotyczy Wykonawcy, który zostanie wyłoniony w postępowaniu wyboru oferty 

do realizacji zadania.  

5.5 Nie dołączenie któregokolwiek z załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

5.6 Ocena próbek będzie dokonana zgodnie z formułą „spełnia- nie spełnia”. 

6 Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami 

6.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. 

(zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się 

przekazywać pisemnie. 

6.2 Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą faksu (na numer 

wskazany w pkt. 1.5) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w pkt. 1.5). 

Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do 

Zamawiającego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 8.1. 

7 Opis sposobu przygotowania oferty 

7.1 Oferta powinna zostać sporządzona komputerowo w języku polskim. Wszystkie kartki 

oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekście 

oferty muszą być parafowane i naniesione w sposób czytelny. 

7.2 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

8 Miejsce i termin składania ofert 

8.1 Termin składania ofert upływa 24 lutego 2015 r. o godz. 15.00. Oferty złożone po tym 

terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

8.2 Oferty należy dostarczyć do siedziby prowadzącego postępowanie: 

Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rakowska 5, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

 

8.3 Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób 

zabezpieczonej przesyłce oznaczonej w następujący sposób: 

„Wykonanie materiałów promocyjnych i ich dostawa 

na rzecz Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej” 

Znak postępowania 150211/BS/01 
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oraz 

„Nie otwierać przed godz. 15.00 w dniu 24 lutego 2015 r.” 

9 Opis kryteriów i sposobu oceny oferty 

9.1 Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zaproszenia, 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

c) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

9.2 Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 

a) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego, 

b) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego 

z niniejszego postępowania. 

9.3 Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu następujące kryteria i ich 

znaczenie 

Cena brutto: 80 pkt. 

Doświadczenie: 20 pkt. 

Algorytm obliczania wartości punktowej: 

Wp = 
Cmin 

x 80 +  ( 
Dof x Wof ) x 20  

Cof Dmax x Wmax 

gdzie: 

Wp – wartość punktowa badanej oferty, 

Cmin – cena minimalna – wartość z oferty z najniższą ceną, 

Cof – cena porównywana – wartość ceny z oferty porównywanej, 

Dof  – porównywana liczba zrealizowanych usług – liczba zrealizowanych przez 

Wykonawcę usług odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom 

stanowiącym przedmiot zamówienia, 

D max – największa liczba zrealizowanych usług przez jednego oferenta i 

odpowiadających swoim rodzajem, usługom stanowiącym przedmiot 

zamówienia, 

Wof  – porównywalna wartość wszystkich zrealizowanych usług – wartości 

zrealizowanych przez Wykonawcę usług odpowiadających swoim rodzajem, 

usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, 
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W max – największa wartość wszystkich zrealizowanych usług przez jednego oferenta 

odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot 

zamówienia. 

9.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która osiągnie największą wartość 

punktową. 

9.5 Zamawiający poinformują o wyniku postępowania na stronie internetowej 

prowadzącego postępowanie. 

10 Załączniki 

Następujące załączniki stanowią integralną część zaproszenia 

a) Załącznik 1 – Formularz ofertowy, 

b) Załącznik 2 – Wzór wykazu zrealizowanych usług. 

c) Załącznik 3 – Wzór umowy. 

d) Załącznik 4 – Przykładowe wzory produktów  


