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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Znak postępowania: 150720/SE/01 

 

 

Dyrektor biura Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej zaprasza do złożenia oferty 

na „Stworzenie Strony Internetowej” w ramach projektu „Góry Świętokrzyskie odkryte 

i dostępne” współfinansowanego przez Szwajcarię w ramach szwajcarskiego programu 

współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej, zgodnie z niniejszym 

Zaproszeniem. 

 

 

1. Postanowienia ogólne. 

1.1 Przedmiotem postępowania jest usługa polegająca na: „Stworzeniu Strony 

Internetowej”, zgodnie z warunkami określonymi w pkt. 2 niniejszego Zaproszenia. 

1.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 

UWAGA! W przypadku wyboru Wykonawcy, który z uwagi na brak odpowiedniego 

potencjału odmówi zawarcia Umowy, nie wykona lub nienależycie wykona 

zamówienie i w ten sposób spowoduje u Zamawiającego szkodę, Zamawiający będzie 

dochodził od takiego Wykonawcy odszkodowania. 

1.3 Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych. 

1.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania 

ofertowego do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ 

na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin ich 

składania. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, 

do których zostało wystosowane zapytanie i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych 

zmianach informuje się także na stronie Internetowej, na której zostało zamieszczone 

ogłoszenie o prowadzonym postępowaniu ofertowym. 

1.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

ofertowego bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez 

wyboru oferty. 

1.6 Zapytanie ofertowe służy rozeznaniu rynku i nie zobowiązuje Zamawiającego 

do złożenia zamówienia. 

1.7 Zamawiający może złożyć zamówienie częściowe lub odstąpić od złożenia 

zamówienia w sytuacji braku zabezpieczenia na ten cel środków finansowych 

w szczególności w przypadku niepodpisania umowy dotacji na realizację projektu, 

o którym mowa w preambule niniejszego zaproszenia. 

1.8 Użyte w zaproszeniu terminy i skróty mają następujące znaczenie: 

1.8.1 „Zamawiający” – Lokalna Grupa Działania Stowarzyszenie Rozwoju Wsi 

Świętokrzyskiej, będące bezpośrednim płatnikiem i odpowiadające za prawidłowe 

wykonanie zlecenia, które jest przedmiotem niniejszego postępowania. 

1.8.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi 

Świętokrzyskiej na podstawie niniejszego zaproszenia. 

1.8.3 „Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy 

opisany w punkcie 2 niniejszego Zaproszenia. 
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1.8.4 „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę 

na jego wykonanie albo zawrze z Zamawiającymi umowę w sprawie wykonania 

Zamówienia. 

 

 

1.9 Dane prowadzącego postępowanie: 

Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rynek 26, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

e-mail: biuro@lgd-srws.pl, http://www.lgd-srws.pl 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

Znak postępowania 150720/SE/01. 

Uwaga: Korespondencję kierować należy do prowadzącego postępowanie 

na ww. adres z jednoczesnym użyciem powyżej podanego znaku postępowania. 

 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

2.1 Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na: 

1. Przygotowaniu, wykonaniu i wdrożeniu strony internetowej, w tym 

w szczególności: przygotowaniu projektu funkcjonalnego, grafiki, wdrożeniu 

w środowisku docelowym, opracowaniu i wprowadzeniu treści. Adres strony ma 

nawiązywać do gór świętokrzyskich, promując tym samym atrakcje turystyczne 

i zasoby lokalne. Strona internetowa ma stanowić kompendium wiedzy 

o atrakcjach turystycznych i zasobach lokalnych gór świętokrzyskich wraz 

z danymi kontaktowymi (adresowymi) i szeroką informacją turystyczną. Strona 

ma być zbudowana nie tylko estetycznie, ale także z dbałością o intuicyjne ścieżki 

wyboru Klienta oraz elementy pozwalające na wysokie pozycjonowanie 

w wyszukiwarkach, co pozwoli potencjalnym turystom na łatwe odnalezienie 

wszystkich potrzebnych danych.  

2. Stworzeniu podstrony – mapy interaktywnej „mapy projektów” 

zsynchronizowanej z ww. stroną www. Mapa ma być stworzona w oparciu o 

Mapy Google, na której będą zaznaczone i promowane wszystkie projekty 

zrealizowane w ramach projektu "Góry Świętokrzyskie naszą przyszłością" w 

podziale na realizowane przez: organizacje pozarządowe, osoby uruchamiające 

działalność gospodarczą i firmy. Mapa zostanie również przygotowana w taki 

sposób, by były zaznaczone wszystkie gminy objęte projektem. Dla każdego 

zrealizowanego projektu zostaną przygotowane krótkie komentarze na temat jego 

zakresu na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji projektów 

przeprowadzonych przez Zlecenodawcę. 

W celu uszczegółowienia „mapy projektów” Zamawiający proponuje Wykonawcy 

wizualizację już istniejącej tego typu mapy pochodzącej ze strony: 

http://www.mapa.sppw.pl/ . 

http://www.mapa.sppw.pl/
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2.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2.2.1 Wymagania funkcjonalne i techniczne: 

1. Strona musi spełniać wymogi bezpieczeństwa uniemożliwiające ingerencję w jej 

treść oraz wgląd osób trzecich.  

2. Strona internetowa musi umożliwiać prawidłowe wyświetlanie treści oraz obsługę 

stron dla użytkowników następujących przeglądarek internetowych: Microsoft 

Internet Explorer (od wersji 8 i wyżej), Opera (od wersji 9.6 i wyżej), Google 

Chrome (od wersji 8.0 i wyżej), Safari (od wersji 5.0 i wyżej), Firefox (od 8.0 i 

wyżej). 

3. Strona internetowa musi zostać zaprojektowana i wdrożona tak, aby zapewnić 

poprawną i dobrej jakości indeksowalność przez wyszukiwarki internetowe 

w tym: google, yahoo!, bing. 

4. Wymagana jest konstrukcja strony internetowej w oparciu o system zarządzania 

treścią (CMS – Content Management System) zbudowany na podstawie modelu 

MVC. 

5. System Zarządzania Treścią musi być wyposażony w polski system graficznej 

edycji treści stron internetowych umożliwiający: 

 wygodną edycję tekstów, elementów graficznych, 

 wstawianie, formatowanie usuwanie tabel, 

 kontrolę nad strukturą serwisu podczas tworzenia stron www. 

6. CMS musi umożliwiać m.in. samodzielnie: 

 dodawanie, edytowanie i usuwanie całych podstron, 

 zamieszczanie i usuwanie zdjęć, 

 dodawanie, edytowanie i usuwanie tekstów, 

 zamieszczanie i usuwanie plików do pobrania, 

 dodawanie, usuwanie, edytowanie opisów zdjęć, 

 dodawanie, usuwanie, edytowanie opisów plików. 

7. CMS musi mieć możliwość obejrzenia przedmiotowej podstrony przed jej 

ostateczną publikacją. 

8. System zarządzania treścią musi zapewniać zróżnicowany poziom uprawnień 

dostępu do strony: 

 administrator – osoba odpowiedzialna za zarządzanie całym systemem, w tym 

tworzenie, edytowanie, usuwanie, publikowanie treści, grafik, załączników, 

działów, podstron, dodawanie i usuwanie użytkowników i nadawanie im praw 

dostępu, dodawanie podstron, 

 redaktor – osoba odpowiedzialna za tworzenie, edytowanie, usuwanie, 

publikowanie treści, grafik, załączników na określonych podstronach. 

9. Ponadto system musi posiadać możliwość określenia w dowolny sposób poziomu 

dostępu do poszczególnych części witryny dla każdego z użytkowników, 

w szczególności określenie możliwości wstawiania oraz edycji treści z danej 
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sekcji. System nie może ograniczać tworzenia nowych sekcji, musi umożliwiać 

przypisanie użytkownika do co najmniej jednej wybranej sekcji. 

10. System zarządzania treścią musi posiadać możliwość wyboru przez administratora 

dowolnej konfiguracji wyświetlania na stronie artykułów w danym dziale (datami: 

rosnąco i malejąco, wg projektu, alfabetycznie) oraz być przeszukiwany wg 

różnych kryteriów, m.in. nazwy pliku, tytułu, daty, godziny czy ID artykułu. 

11. Strona internetowa ma umożliwiać łatwą aktualizację i możliwość uzupełniania 

danych przez pracowników Zamawiającego.  

12. Strona internetowa musi wspierać mechanizmy obsługi błędów – stworzenie 

dedykowanych stron informacyjnych dotyczących występujących błędów (np. 

błąd 404 czy czasowa niedostępność serwisu). 

13. Strona internetowa musi mieć możliwość publikacji załączników w postaci 

plików MS Office 2000/ 2003/ 2007/ 2010, rtf, odt, plików tekstowych, plików 

pdf, jpg, gif, png, swf, mpg, mpeg, mp3, avi, wmv, zip, rar oraz innych plików 

dowolnego formatu i określonego rozmiaru. 

14. Strona internetowa musi posiadać mechanizm umożliwiający generowane 

przyjaznych dla użytkowników i wyszukiwarek internetowych adresów URL. 

15. CMS, poprzez modułową budowę, musi zapewniać możliwość elastycznej 

rozbudowy funkcjonalności strony internetowej. 

16. Strona musi posiadać możliwość integracji z serwisem społecznościowym Fan 

Page na Facebook. Zintegrowanie oznaczać ma, iż osoby odwiedzające Fan Page 

będą mogły polubić stronę i na bieżąco otrzymywać aktualności ze strony oraz 

wszystkie zamieszczane na stronie informacje będą automatycznie publikowane 

na Fan Page. 

17. Wykonawca musi zapewnić hosting do 18 kwietnia 2018 r. na serwerze 

o parametrach nie gorszych niż następujące: procesor 2x Intel Xeon 5620, 16GB 

RAM ECC, HDD 4x 500GB RAID10, oraz zapewnić jego konserwację 

i wykonywanie kopii zapasowych (pełna kopia strony internetowej nie może być 

wykonana rzadziej niż raz na tydzień). Wykonawca musi przedstawić procedury 

w przypadku awarii lub uszkodzenia serwera, które zapewnią funkcjonowanie 

strony internetowej na poziomie nie mniejszym niż SLA 99%. W dokumentacji 

wykonawca musi zawrzeć informacje o sposobach monitorowania serwera 

i diagnozowania problemów, wraz z zasadami powiadamiania wskazanych osób 

odpowiedzialnych za poprawną pracę strony internetowej. 

18. W ramach realizacji zamówienia, Wykonawca zapewni środowisko testowe dla 

prac rozwojowych nad stroną internetową. 

19. W ramach realizacji zamówienie Wykonawca dostarczy instrukcje obsługi 

systemu CMS w języku polskim. 

 

2.2.2 Wymagania graficzne: 

1. Wykonawca zaprojektuje i wykona szatę graficzną serwisu oraz elementy 

graficzne według wskazówek Zamawiającego. 

2. Strona Internetowa będzie zawierała: 

 zakładki: 

 atrakcje turystyczne oraz podzakładki w podziale na powiaty objęte 

projektem czyli: kielecki, opatowski, ostrowiecki i sandomierski; 
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 usługi i produkty lokalne oraz podzakładki w podziale na branże m.in. 

usługi stolarskie, noclegi, pamiątki lokalne, produkty turystyczne i inne; 

 ciekawe inicjatywy oraz podzakładki w podziale na powiaty objęte 

projektem; 

 kontakt (dane adresowe); 

 informacje o realizowanym projekcie; 

 mapę interaktywną „mapę projektów”, zsynchronizowaną z ww. stroną www. 

Mapa ma być stworzona w oparciu o Mapy Google, na której będą 

zaznaczone i promowane wszystkie projekty zrealizowane w ramach projektu 

"Góry Świętokrzyskie naszą przyszłością" w podziale na realizowane przez: 

organizacje pozarządowe, osoby uruchamiające działalność gospodarczą 

i firmy. Mapa zostanie również przygotowana w taki sposób, by były 

zaznaczone wszystkie gminy objęte projektem. Dla każdego zrealizowanego 

projektu zostaną przygotowane krótkie komentarze na temat jego zakresu na 

podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji projektów przeprowadzonych 

przez Zlecenodawcę. 

W celu uszczegółowienia „mapy projektów” Zamawiający proponuje 

Wykonawcy wizualizację już istniejącej tego typu mapy pochodzącej ze 

strony: http://www.mapa.sppw.pl/ ; 

a) nagłówek/stopkę – zawierające linki i informacje o stronie; 

b) wyszukiwanie treści na stronie www; 

c) generowanie wszystkich dokumentów zamieszczonych na stronie w wersji 

„do druku”; 

d) możliwość wstawiania banerów reklamowych; 

3. Grafika strony i układ każdej z podstron muszą być zgodne z wymaganiami 

związanymi z promocją źródła dofinansowania. Na każdej z podstron musi być 

zamieszczony zestaw następujących znaków graficznych według Księgi Znaku 

(do pobrania ze strony internetowej: http://www.programszwajcarski.gov.pl/ 

zakładka: dokumenty, podzakładka: Wytyczne ws. informacji i promocji. 

 

 

3. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi w uzgodnionym 

z Zamawiającym terminie. 

2. Termin związania z ofertą – 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna 

się z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 7. 

 

 

4. Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) wykonali w okresie ostatnich trzech lat – przed dniem wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy to w tym okresie – co najmniej 3 usługi 

odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot 

zamówienia. Przy czym za usługę odpowiadającą: 

http://www.mapa.sppw.pl/
http://www.programszwajcarski.gov.pl/
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 rodzajem, zostanie uznana usługa, której zakres zgodny będzie z zakresem 

określonym w co najmniej siedmiu zadaniach określonych w pkt. II Opis 

przedmiotu zamówienia, 

 wartością, zostanie uznana usługa, której koszt nie będzie mniejszy niż 

80% ceny podanej w ofercie przygotowanej w ramach odpowiedzi na 

niniejsze zaproszenie do składania ofert; 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie umożliwiające prawidłową 

realizację zamówienia; 

c) dysponują niezbędnym potencjałem technicznym; 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie 

zamówienia; 

e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania w rozumieniu przepisów art. 24 

ustawy Prawo zamówień publicznych; 

f) nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej;  

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika;  

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli.  

2. Spełnienie warunku określonego w punkcie 4.1 zamawiający oceni w oparciu 

o dokumenty dostarczone przez Wykonawców; wykaz tych dokumentów 

określono w pkt. 5 niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

3. Zamawiający ma prawo do wykluczenia z postępowania Wykonawców, którzy 

nie spełniają warunków udziału w postępowaniu. Wykluczenie wykonawcy 

będzie jednoznaczne z odrzuceniem złożonej przez niego oferty. 

 

 

5. Dokumenty jakie powinni dostarczyć wykonawcy 

1. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat usług – przed dniem 

wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy to w tym okresie – określonych w pkt. 4.1 

i odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot 

zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorców 

wraz z dokumentami potwierdzającymi zakres i należyte wykonanie. Wykaz 

należy sporządzić według wzoru podanego w Załączniku 2 do niniejszego 

zaproszenia. 
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2. Formularz ofertowy wypełniony zgodnie z wytycznymi określonymi w pkt. 7 

niniejszego Zaproszenia do składania ofert. 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeśli dotyczy. 

4. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej/wydruk 

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

 

 

6. Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami 

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania 

itp. (zwane dalej Korespondencją) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się 

przekazywać pisemnie.  

2. Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą faksu (na numer 

wskazany w pkt. 1.9) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w pkt. 

1.9). Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła 

do Zamawiającego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 8.1. 

 

 

7. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 

w zaproszeniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym 

dokumencie. 

2. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. Wszystkie kartki oferty 

powinny być trwale spięte i ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekście 

oferty muszą być parafowane i naniesione w sposób czytelny. 

3. Podane w „Formularzu oferty” ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w czasie trwania 

umowy. 

4. Przedmiotem oferty ma być cena brutto. 

5. Wykonawca zobowiązany jest zagwarantować stałość cen jednostkowych 

przez cały czas trwania umowy. Wykonawca uwzględni w cenie wszelkie rabaty 

i upusty oraz usługi dodatkowe, których zamierza udzielić Zamawiającemu. 

6. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym 

w Załączniku 1 do Zaproszenia, z podaniem kwoty wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy za świadczenie usługi na rzecz Zamawiającego, wyrażonej 

w złotych polskich. 

b) Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe 

udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z pkt. 4 niniejszego 

Zaproszenia. 

7. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

 

 

8. Miejsce i termin składania ofert 

1. Termin składania ofert upływa 24 sierpnia 2015 r. do godz. 12.00. Oferty 

złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

2. Oferty należy dostarczyć do siedziby prowadzącego postępowanie: 



 
 

 
 

 
Projekt współfinansowany przez Szwajcarię 

w ramach szwajcarskiego programu współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej 

 

  

 

 

Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Świętokrzyskiej 

ul. Rynek 26, 26-025 Łagów, 

tel./fax: (41) 307-49-38 

godziny pracy: 7.30 – 15.30 (Pn – Pt). 

 

3. Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób 

zabezpieczonej kopercie oznaczonej w następujący sposób: 

 

„Stworzenie Strony Internetowej”. 

Znak postępowania 150720/SE/01 

„Nie otwierać przed godz. 12:00 w dniu 24 sierpnia 2015 r.” 

 

 

9. Opis kryteriów i sposobu oceny oferty 

1. Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zaproszenia, 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

c) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 

a) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego, 

b) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez 

Zamawiającego z niniejszego postępowania. 

3. Oferty zostaną ocenione przez zamawiającego w oparciu o następujące kryteria 

i ich znaczenie: 

 

Cena brutto: 100% 

 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która osiągnie najniższą cenę brutto. 

5. Zamawiający poinformują o wyniku postępowania na stronie internetowej 

prowadzącego postępowanie: www.lgd-srws.pl w zakładce Konkursy/Zapytania 

ofertowe/Ogłoszenia w ciągu 7 dni od zakończenia terminu do składania ofert. 

 

 

10. Załączniki 

 Załącznik 1 – Formularz ofertowy, 

 Załącznik 2 – Wzór wykazu zrealizowanych usług, 

 Załącznik 3 – Wzór umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 


