Uchwala Zarzadu
Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Swietokrzyskiej
nr 21/2018
zdn. 4 grudnia 2018 r.
W sprawie przyjecia regulaminu dokonywania zakupow

Na podstawie § 23 ust. 2 lit. a), d), f) Statutu Stowarzyszenia Rozwoju Wsi Swictokrzyskiej
uchwala si¢ co nastgpuje:

§1
1. Stowarzyszenie realizujac projekty, operacje, zadania zlecone przez podmiot sektora
finansow publicznych zobowigzane jest stosowac przepisy/zasady dotyczace dokonywania
zamoOwien okreslone przez ww. podmioty.
2. Jezeli:
a) wielko$¢ zlecenia jest ponizej kwoty okreslonej, w przepisach/zasadach, o ktorych
mowa powyzej, ktora zobowigzuje do stosowania zasad w nich zawartych, lub
b) zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, nie ma obowigzku stosowac postgpowan
okreslonych w Prawie Zaméwien Publicznych, lub
€) podmiot, ktory przyznat dotacje, udzielit wsparcia, zlecit realizacj¢ zadania
publicznego, nie okreslit zadnych przepiséw/zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, lub
d) zlecenie dokonywane jest ze srodkéw wilasnych Stowarzyszenia
- zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w niniejszej uchwale.

§2
1. Przed dokonaniem zamdwienia pracownik dokonujacy jego zobowigzany jest oszacowac
jego warto$¢ w oparciu o dane nie starsze niz 3 miesiace.
2. Dokonujac oszacowania wartosci zamoOwienia zabrania si¢, zgodnie z zasadami
stosowanymi w Prawie Zamowien Publicznych, sztucznie dokonywac jego podziatu.
3. Dla zamowien o wartosci:
a) nie wigkszej niz 1 000,00 zt pracownik przed dokonaniem zakupu zobowigzany jest
do jego skonsultowania i uzyskania zgody przetozonego;
b) wigkszej niz 1 000,00 zt i nie wigkszej niz 5 000,00 zt pracownik przed dokonaniem
zakupu zobowigzany jest zebra¢ w dowolny sposob trzy oferty;
c) wiegkszej niz 5000,00 zt pracownik zobowigzany jest do postgpowania zgodnie
Z ponize] okreslonymi zasadami.

§3
1. Pracownik dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ztozonych w odpowiedzi
na Zaproszenie do sktadania ofert w ramach prowadzonego postepowania, ktorego tresc
powinna zosta¢ udostgpniona przez publikacj¢ na stronie Internetowej Stowarzyszenia lub
wysltanie drogg mailowa do minimum trzech potencjalnych oferentow.
2. Przez najkorzystniejsza ofert¢ nalezy rozumie¢ oferte ztozong w ramach prowadzonego
postepowania, ktéra
a) przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw okreslonych
w zaproszeniu do sktadania ofert,
b) zawiera najnizsza ceng¢ lub koszt, gdy cena lub koszt stanowi jedyne kryterium
okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert.



§ 4

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmnie;j:

a) jednoznaczny i wyczerpujacy opis zadania, ktory:

— uwzglednia wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw
na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji,

— nie odnosi si¢ do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrodta
lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkt lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
zadaniem i zostat okreslony zakres rownowaznosci;

b) jeden warunek udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru oferenta, przy czym kazdy
z warunkow udziatu w postepowaniu jest okreslony proporcjonalnie do przedmiotu
zamoOwienia, nie utrudnia uczciwe] konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie
oferentow, a takze opis sposobu dokonywania oceny spetnienia danego warunku;

€) jedno kryterium oceny ofert, przy czym kazde z kryteriow oceny ofert zawartych
w zaproszeniu do sktadania ofert nie utrudnia uczciwej konkurencji, zapewnia rowne
traktowanie oferentow, jest zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz nie dotyczy
wlasciwosci oferenta, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, techniczne;j
lub finansowej;

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteri6w oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego
kryterium, ktory nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie
oferentow, w przypadku okreslenia wigcej niz jednego kryterium oceny ofert;

e) wskazania miejsca i terminu sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie ofert nie
moze by¢ krétszy niz 7 dni, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych —
14 dni, od dnia udostepnienia oferentom,

f) wskazanie przestanek odrzucenia ofert;

g) informacje¢ o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, jezeli zlecenie jest podzielne;

h) okreslenie mozliwos¢ warunkow zmiany umowy.

W zaproszeniu do sktadania ofert mozna zastrzec mozliwo$¢ zakonczenia postepowania

w sprawie wyboru wykonawcy bez wyboru zadnej z ofert, w szczegdlnosci jezeli cena lub

koszt najkorzystniejszej przekracza mozliwosci finansowe Stowarzyszenia.

§5

Opis zaproszenia do sktadania ofert, o ktorym mowa w §4, moze zosta¢ zmieniony przed

uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze

a) zmienione zaproszenie do sktadania ofert zostanie udostgpnione w ten sam sposob
CO pierwotne,

b) w zmienionym zaproszeniu do sktadania ofert przedtuzony zostanie termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, ale nie dtuzszy od czasu
przewidzianego na sktadanie ofert w pierwotnym zaproszeniu do sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert, prowadzacy postgpowanie, moze zgda¢ od oferentéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§6
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z:
a) oferentem, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofert¢, jedynie w przypadku gdy, bez
przeprowadzenia negocjacji, postgpowanie zostaloby zakonczone bez wyboru zadnej
z ofert, jezeli cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przekraczata mozliwosci
finansowe Stowarzyszenia;



b) oferentami, ktorzy ztozyli oferty o takiej samej najnizszej cenie lub takim samym
najnizszym koszcie, jezeli w zaproszeniu do sktadania ofert cena lub koszt stanowity
jedyne kryterium oceny ofert.

Negocjacje, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 lit. b), prowadzone sg drogg mailowa w sposob

zapewniajacy ich transparentno$¢, uczciwg konkurencje oraz rowne traktowanie oferentow

bioracych w nich udzial.

W przypadku gdy cena lub koszt nie stanowi jedynego kryterium oceny ofert okreslonego

w zaproszeniu do skltadania ofert, jezeli zostaly ztozone dwie lub wigcej ofert

I przedstawiajg one taki sam bilans cen lub kosztu i innych kryteriow okreslonych

w zaproszeniu do sktadania ofert, za najkorzystniejsza oferte sposrod takich ofert uznaje

si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

§7

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a)
b)

c)
d)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do skladania ofert, lub

zostata zlozona przez podmiot niespeiniajagcy warunkow udzialu w postgpowaniu
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert, lub

zostata ztozona w sposob niezgodny z okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert, lub
zostata ztozona po terminie okre§lonym w zaproszeniu do sktadania ofert.

§8

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, oferentom droga mailowa

przekazywany jest protokoét z przeprowadzonego postepowania.

Protokét, o ktérym mowa powyzej, zawiera co najmniej:

a) informacje o terminie i sposobie upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert oraz —
w przypadku zmiany jego tresci — zmienionego zaproszenia do skladania ofert;

b) wykaz ofert, ktére wplynety na zaproszenie do sktadania ofert, wraz ze wskazaniem
dat wptywu poszczeg6lnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia
odpowiedz na:

—  warunki udziatu w postgpowaniu,
—  kryteria oceny ofert;

c) informacje w sprawie spelnienia przez oferentow warunkéw udzialu w tym
postepowaniu;

d) informacje, o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem
punktow za poszczegolne kryteria,

e) informacje o sposobie przeprowadzenia negocjacji, jezeli zaszta konieczno$¢ ich
przeprowadzenia;

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

g) wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

h) date sporzadzenia protokotu wraz z podpisami pracownika przeprowadzajacego
postepowanie oraz Dyrektora biura.

Do protokotu, o ktérym mowa powyzej, dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace przebieg

postepowania, w tym w szczegolnosci:

a) zlozone oferty;

b) korespondencje prowadzong z oferentami.

W przypadku gdy nie wptynela Zadna oferta, protokoét, o ktérym mowa powyzej, zawiera

co najmniej elementy wskazane w §8 ust. 2 lit. a, h.

W przypadku odrzucenia wszystkich ofert, protokét, o ktorym mowa powyzej, zawiera

€0 najmniej elementy wskazane w §8 ust. 2 lit. a, b, ¢, d, g, h.



6. W przypadku zakonczenia postgpowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty protokot,
0 ktorym mowa powyzej, zawiera co najmniej elementy wskazane w §8 ust. 2 lit. a, b, c,
d, h oraz uzasadnienie podj¢tej decyzji o zakonczeniu postepowania.

§9
W przypadku, gdy oferent wybrany w drodze przeprowadzonego postgpowania uchyla si¢
od odpisania umowy, realizacji zlecenia dopuszcza si¢ wybranie oferenta, ktorego oferta byta
kolejna najkorzystniejszg oferta sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownego
postepowania.

§10
Uchwata wchodzi w zycie z chwilg podjecia.



